
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ NGHĨA DÂN

Số:           /UBND-VHXH
   V/v cung cấp thông tin để tạo 

tài khoản sử dụng phần mềm 
Quản lý văn bản và điều hành

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Nghĩa Dân, ngày     tháng    năm 2025

Kính gửi: Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Hưng Yên.

Thực hiện Công văn số 623/SKHCN-CĐSBCVT ngày 06/8/2025 của Sở 
Khoa học và Công nghệ tỉnh Hưng Yên về việc cung cấp thông tin để tạo tài khoản 
sử dụng phần mềm Quản lý văn bản và điều hành. UBND xã Nghĩa Dân đề xuất 
một số nội dung sau:

1. Tài khoản đã được tạo lập
Trong thời gian vừa qua lãnh đạo UBND xã Nghĩa Dân đã chỉ đạo phòng 

chuyên môn sử dụng tài khoản Quản trị của xã để tạo lập tài khoản sử dụng phần 
mềm Quản lý văn bản và điều hành cho các đồng chí trong Ban giám hiệu các nhà 
trường và Trạm trưởng Trạm Y tế của xã; các tài khoản trên đã được kết nối chung 
trong hệ thống quản lý văn bản điều hành của xã. Để đảm bảo các tài khoản mà 
xã tự tạo lập đúng và không bị gián đoạn khi sử dụng; UBND xã có đề xuất với 
Sở Khoa học và Công nghệ kiểm tra các tài khoản mà xã đã tự tạo lập cho các nhà 
trường và Trạm Y tế đã đảm bảo theo quy định. (Phụ lục 1 kèm theo)

2. Đề xuất tạo tài khoản
UBND xã đề xuất với Sở Khoa học và Công nghệ tạo lập tài khoản sử dụng 

phần mềm Quản lý văn bản và điều hành cho cán bộ Kế toán, Văn thư các nhà 
trường và các thôn trên địa bàn xã. (Phụ lục 2, 3 kèm theo)

UBND xã Nghĩa Dân gửi Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Hưng Yên quan 
tâm và giải quyết nội dung đề xuất trên./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Lưu: VT, VHXHT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Hoàng Văn Qúy
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